Masarykova zakladni Skola Lanzhot, pFispévkova organizace
se sidlem
Masarykova 730/22, 691 51 Lanzhot

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Vypracoval; Lib&na Stahlova, vedouci SD a SK
Schvilil: Mgr. Eva Klvariovi, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 26. 8. 2024

Smérnice nabyva a¢innosti ode dne: 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou

¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii

soudast tohoto pfedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zikona ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ $Kkoly vnitini ¥ad $kolni druZiny. Smérnice je soudasti organiza¢niho fadu
Skoly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazna pro pedagogické pracovniky a
ma informativni funkci pro rodie. Prokazatelné sezndmeni rodi¢t s timto fadem provedou
vychovatelky $kolni druZiny pfi zapisu déti.

Skolni druzina (dale SD) se ve své &innosti di zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzd&lavani.

Poslani skolni druziny

SD tvoii ve dnech 3kolniho vyudovani mezistupeti mezi vyukou ve kole a vychovou v
roding.

SD neni pokradovéanim kolniho vyudovéni, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho
vyu€ovani.

Hlavnim poslanim je zabezpeceni zdjmové ¢innosti, odpoc€inku a rekreace zaki, ¢aste¢né také
dohledu nad zaky.

Cinnost SD je urdena prednostnd pro Ziky prvniho stupng zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou udastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. DruZina miiZze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo uéastniky a jejich
zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.




1. PrihlaSovini a odhlaSovini, iplata
Zpusob evidence Gcastniki je pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani (podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani) stanoven feditelkou Skoly takto:

1.1. Ve 8kolni druZin€ je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje piihlaovani a odhlasovani Zakd, vybirani poplatkl, pfedidvani informaci rodicim,
vyfizovani namétd a stiZnosti.

1.2. O zafazeni d&t{ do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. Kritériem pfijeti je kapacita
zafizeni. Pfednostné jsou piijimani Zaci 1. a 2. tfidy, popt. 3. tfidy. Pfihlasky do SD je nutné
odevzdat nejpozdéji na zacatku skolniho roku.

Piihlaseni 7éka do SD b&hem $kolniho roku je moZné pouze v piipadé, Ze neni naplnéna
kapacita $kolni druZiny a nedojde v dany &as k piekroéeni fyzické ptitomnosti 25 zékd (dano
kapacitou zatizeni). Zakonny zéstupce Z4ka Zad4 o zafazeni do SD odevzdanim vyplnéného
zapisniho listku vedouci vychovatelce $kolni druziny.

1.3. Na ¢asteénou thradu neinvestiénich nékladd $kolni druziny vybira Masarykova zakladni
Skola Lanzhot pfispévek, jehoZ vySe je urfena zfizovatelem. Tato ¢astka plati i pro kazdé€ dalsi
dit¢ v piipadé dochazky sourozenct do SD. Uplata je splatnd predem, plati se zpravidla
pololetn€. Platba je provadéna bezhotovostné na ucet $koly nebo v hotovosti. Vychovatelka
pravidelné kontroluje placeni uhrady v souinnosti s hospodaikou $koly, pokud jsou rodice
v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym
zplisobem je pisemn€ upozorni na jejich povinnost.

1.4. Uplata miiZe byt sni¥ena nebo prominuta, jestliZe:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvyseni piispévku na pééi podle
zakona o socialnich sluZzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounske péce ma narok na pfispévek na thradu potfeb ditéte
podle zakona o statni socialni podpofte, nebo

d) se jedna o rodiny, které pobiraji pfidavek na dité, tuto skuteénost prokaze zdkonny
zastupce feditelce $koly oznamenim o pfiznani davky socialni podpory.

1.5. Jestlize Zak bez omluvy rodiét pierusil dochazku do $kolni druziny po dobu delsi nez 30
dni, Ize jej po projednani se zdkonnym zastupcem Zika ze $kolni druZiny vylougit. Zaka lze
ze $kolni druZiny po projednani se zdkonnym zéstupcem Zdka vyloudit, pokud opakované
svym nevhodnym chovénim naruSuje kézeii a ¢innost Skolni druZiny. Zaka lze ze ¥kolni
druZiny vyloucit také po projedndni se zakonnym zastupcem Zéka, pokud neni uhrazen
ptispévek na provoz $kolni druZiny a neni dohodnut s feditelem $koly termin thrady. Pokud
za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi feditelku $koly.

1.6. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dob& vSech prazdnin pierusuje.
1.7. Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny

sdéli druZiné rozsah dochazky zika a zpusob odchodu zika z druZiny. Tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku.



Rodiée sd&li pisemné SD tyto skute&nosti: omluvu neptitomnosti ?éka v druzing, odchylky od
dochézky Zaka, nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, ne je obvyklé a nez
je uvedeno na zapisnim listku. Pfedem zndmou nepiitomnost Zaka v druziné zdkonny zéstupce
ozndmi pisemne.

1.8. V elektronické tFidni knize (Edookit) je zaznamenavana pfitomnost Zaka v druZing.
Odchézi-li Zak v jiny ¢as, neZ je uvedeno v zapisnim listku, odevzda vychovatelce pisemnou

omluvenku.

1.9. P¥ihlaovini a odhlaSovani Zika ze SD je provadéno na zaklad$ pisemnych Zadosti

vvvvv

2. Organizace ¢innosti

2.1. 8D je v provozu po cely Skolni rok. V obdobi $kolnich prazdnin je provoz SD zpravidla
pferusen a neprobiha.

Cinnost SD navazuje na vyuku. Podle ukon&eni rozvrhu jednotlivych t¥id vychovatelky
prebiraji Zaky od t¥dnich ugiteli. Provoz odpoledni SD tedy za&in4 od 11:40 hodin a trva

do 16:00 hodin.

Ukonéeni provozu SD
Aby nebyla narusovéna ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby: 14.00,
15.00, 15,30.
Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodige Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,
a) na zéklad¢ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zadkladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
ufadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,
d) po ukonCeni provozu $koly poudi zdka o BOZP (nejkrat§i cesta domt, dopravni
kazei...) a dohlédne na jeho odchod ze $koly.

2.2. Oddéleni Skolni druziny

Odd¢leni se napliuji nejvyse do poétu 25 ucastnikG. V oddéleni lze individualn€ integrovat
nejvyse 5 Gdastnikt se zdravotnim postiZenim. Reditelka stanovuje touto smérnici nejvy3si
pocet Ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané cinnosti
udastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

P#i organizaéné ¢&i dopravné néaronych nebo vyjimeénych akcich projednd vedouci
vychovatelka s feditelem $koly pfedem organizaéni zaji§téni akce véetn€ poctu
doprovéazejicich osob.

2.3. Do $kolni druziny ptichazeji Zaci po skonéeni vyudovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tiidy konéi pozdé&ji, pfeda zaky vychovatelce do $kolni druziny uditelka, ktera
vyucovala posledni hodinu.

2.4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.



2.5. SD realizuje vychovné vzdélivaci ¢innost ve vychové mimo vyutovéani zejména formou

odpocinkovych, rekreaénich a zajmovych €innosti; umoZziiuje Zakim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové &innosti — maji odstranit Unavu, zatazuji se nejcastéji po ob&d¢€, popt. rano
pro Zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv b&hem dne. Jde o klid na ltzku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni Cinnosti — slouzi k regeneraci sil, pfevaZuje v nich odpoc¢inek aktivni

- Zdjmové innosti — rozvijeji osobnost Zdka, umoziiuji Zaktm seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchl i dals$i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni €innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miiZe byt organizovana pro vybrané Zaky z rtiznych oddgleni v zajmovém utvaru,
ktery vede vychovatelka SD & jiny pedagog nebo rodig.

- PHprava na vyulovdni zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MuZe jit o vypracovavani domacich tikolt
(pouze se souhlasem rodi¢l, nikoliv pied 15. hodinou, vychovatelka zakim ukoly
neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani u€iva formou didaktickych her (vCetn€ feSeni
problémi), oveéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkil v praxi pti vychazkach, exkurzich
a dalsich ¢innostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii p¥i prab&zné ¢innosti SD
(napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.6. Cinnosti druziny a klubu se mohou za&astiiovat i Zaci nezaiazeni do druziny a klubu.

2.7. V dobé #idnych prizdnin v pribshu $kolniho roku je provoz SD zpravidla prerusen a
neprobiha. Pted ka?dymi prazdninami zjist'uji s dostate¢nym piedstihem vychovatelky SD od
zAkonnych zastupei Zakd navstévujicich SD zdjem o 8§D v dobé& prazdnin (pisemné nebo pies
elektronicky systém Edookit). Provoz SD neprobih4, pokud je podet piihlasenych Zakd niZdi
nez deset.

2.8. V dobé mimoiidnych priazdnin nebo mimotfadného volna je ¢innost §kolni druZiny
zajisténa (s pripadnym omezenim podle pokyni hygienika).

2.9. Rodite a dal3i navétévnici do u¢eben SD nevstupuji.

2.10. Pti postupnych odchodech zakid z jednotlivych oddéleni dom je moZné spojit ¢innost
oddéleni v dobg, kdy pocet Zéku v takto spojenych oddélenich je max. 25. Stejn¢ tak se
postupuje pii spojovani innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zajmovou,
relaxaéni apod.

2.11. Rozsah denniho provozu projednava feditelka se z¥izovatelem. Reditelka schvaluje
podpisem na ivodni strance prehledu vychovné vzde€lavaci prace tydenni skladbu zaméstnani,
ktera obsahuje ¢innosti odpo¢inkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity.
Skolni druzina/$kolni klub miiZe v ramci b&Zné innosti, v pribéhu stanovené provozni doby
SD, zfizovat zajmové krouzky, jejichZ ¢lenové mohou byt i Zaci, kte# nejsou ptihldgeni do
$kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro Zaky nezapsané
k pravidelné dochézce do SD, miiZe byt poskytovana za tiplatu.

2.12. SD miiZe organizovat daldi &innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni
akce), které jsou uskuteciiovany mimeo stanovenou provozmni dobu SD. Clenstvi v téchto
krouZcich neni vazano na z4pis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za tplatu.



3. BOZ

3.1. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro
svoji €innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi¢na, cviéna kuchyika, dilny), fidi se
piislusnymi #ady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou poudeni o BOZ a ziznam

o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

4. Priva a povinnosti Ziki a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni druziné a
pravidla vzajemnvch vztahi se zaméstnanci ve $kolni druziné

4.1. Prava a povinnosti Zaki v SD

a) Ve SD se 24k #di pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a vnitinim ¥fadem $kolni druZiny,
ktery je vyvéSen v kmenové tiide.

b) Zak bez v€domi vychovatelky odd€leni Skolni druZiny neopousti. Za Zaka, ktery byl ve
§kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

¢) Doba pobytu Zika v SD se Fidi idaji uvedenymi v zapisnim listku.

d) SD nezajidtuje pitny rezim. Kazdé dité ma pravo se napit, kdykoliv ma Zizefi a svadit
mezi jednotlivymi ¢innostmi.

€) Zéci jsou povinni spoletny majetek SD Settit a udrzovat v &istots, imyslné zpsobené
$kody uhradi rodice. Po ukonceni ¢innosti si své misto po sob€ uklidi.

f) Vzajemné si neublizuji a chovaji se ve $kolni druzin€ a pii pobytu v pfirod¢ tak, aby
neohrozili sebe ani zdravi jinych déti.

g) Zik mize byt rozhodnutim feditelky z druZiny vyloufen. Tento akt nema povahu
spravniho fizeni (feditelka nevydava rozhodnuti, neni moZnost odvolani rodi¢ii).

4.2. Prava a povinnosti zikonnych zistupet Zika

a) Zakonny zastupce Zdka ma pravo na pfistup kinformacim o prib&hu vychovné
vzdélavaci ¢innosti zdka a dal$im informacim, které vyplyvaji z dochazky do $kolni druZiny a
spole¢ného souziti s dal§imi d&tmi v SD.

b) Zakonny zastupce Z4ka je povinen zajistit Zakovu Fadnou a pravidelnou dochazku do SD
a v ptipadé zdkovy nepfitomnosti zajistit jeho omluvu a informovat o divodech takoveé
neptitomnosti.

¢) Zakonny zastupce Zaka je povinen prib&zné spolupracovat s vychovatelkami a na vyzvu
se dostavit do SD k projednani zavaznych skute¢nosti tykajicich se chovani zaka.

d) Zakonny zastupce Zadka je povinen informovat o zdravotnim stavu Zaka, specifickych
zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh
dochazky do 8kolni druZiny, a zejména o vSech zménach, které v pribéhu s$kolniho roku
nastaly, a to neprodlené poté, co se o takovych zménach dozvi.

e) Zakonny zastupce Zaka je povinen na zacatku Skolniho roku odevzdat fadn€ vyplnény
zapisni listek ditéte do $kolni druziny. Jedna se zejména o jméno a pfijmeni, datum narozeni,
zdravotni pojistovnu a misto trvalého pobytu, tdaje o zdravotni zplsobilosti, o tom, zda je



78k zdravotné postizen nebo zdravotné znevyhodnén; popfipadé udaj o tom, zda je Zik
socidlné znevyhodnén; dile pak jméno a pifjmeni zdkonného zastupce, misto a adresu
trvalého pobytu, telefonické spojeni.

f) Rodie jsou povinni informovat ¥kolu a SD o vyskytu v&i détské u jejich ditéte a
bezodkladné zahajit 1é¢bu pedikulozy (zavsiveni). Po dobu onemocnéni je zak omluven z
dochdzky. V ptipadé, Ze zdkonni zastupci neplni své povinnosti v uvedeném smyslu, je

v pravomoci $koly Z4ka trpiciho pedikulézou dodasné z ugasti v SD vylougit a poZadovat pfi
jeho nédvratu 1ékatské potvrzeni o vyléceni.

g) Zakonny zastupce Zdka ma pravo na vyjadfeni ndzoru tykajictho se provozu Skolni
druZiny, obsahu, formy a vzdélavani a jeho vyjadieni je vénovana naleZitd pozornost. Podle
potieby a zajmu oddéleni navstivit.

h) Zakonni zéstupci mohou vyzvedavat déti kdykoliv b&hem dne, nejpozdéji do doby
stanovené provozem SD.

i)  Vychovatelky seznami zakonné zastupce zakl se znénim vnitiniho fadu skolni druZiny a
smérnici o poplatcich ve $kolni druziné na prvni schiizce nebo se zdkonny zastupce seznami
s iplnym znénim na internetovych strankach skoly.

4.3. Praiva a povinnosti zaméstnancu Skoly

a) Pedagogitti pracovnici $koly jsou povinni dodrZzovat $kolni ¥ad a vnitini ¥ad Skolni
druZiny. V zajmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi Zakd jsou povinni se pravidelné G¢astnit
Skoleni v oblasti bezpe¢nosti zdravi a ochrany pii nejrizné&jich &innostech a dodrzovat
veskeré zasady bezpelnosti. Jejich prava a povinnosti dale upravuje pracovni fad a provozni
fad skoly a skolni druziny.

b) Vsichni pedagogi¢ti pracovnici jsou povinni dodrzovat a respektovat Zakova prava a
vydavaji détem v SD takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim vzd&lavaciho
programu SD.

¢) Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni poskytnout zakovi pomoc a ochranu v pfipade,
Ze jsou o to Zakem poZadani. V ostatnich pfipadech postupuji podle svého nejlepsiho védomi
a svédomi.

d) Vsichni pedagogicti pracovnici $koly jsou povinni poskytnout zakladni poradenskou
pomoc.

e) Pedagogicky pracovnik je povinen zapsat kazdy uraz, o némzZ je Zdkem informovan,
nebo je-li svédkem situace, pfi niz do$lo k Grazu Zaka, do knihy trazi, kterd je uloZena
v kancelafi referentky $koly. Zapis provadi vychovatelka, ktera zodpovidala za danou ¢innost.

f) Pfed akcemi mimo $kolu poudi doprovazejici vychovatelka zédky o bezpecnosti. Je-li
zalatek i konec akce mimo areal Skoly, uvédomi o této skute¢nosti rodie nejpozdé&ji 2 dny
predem prokazatelnym zptisobem.

5. Dokumentace

5.1. V druZiné se vede tato dokumentace:
a) evidence pfijatych déti — zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné
dochazce



b) zapisové listky déti — jejich soudasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupct U€astnika
o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druziny

¢) tfidni knihy jednotlivych odd€leni ¢i jiné prehledy vychovné vzdé€lavaci prace, véetné
dochazky déti

d) celoroéni plan ¢innosti

e) ro¢ni hodnoceni prace $kolni druZiny jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly

f) fad skolni druZiny, rozvrh vyu€ovacich hodin

g) kniha irazii a zaznamy o trazech Zaki, popfipadé lékaiské posudky, jsou uloZeny
v kancelafi skoly.

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zastupce feditelky skoly.

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

3. Dnem 26. 8. 2024 se rusi platnost vnitiniho fadu $kolni druziny ze dne 28. 8. 2023.

V Lanzhoté 26. 8. 2024 Mgr. Eva Klvariova, feditelka $koly



