Masarykova zakladni Skola Lanzhot, pFispévkova organizace

se sidlem
Masarykova 730/22, 691 51 LanZhot

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Vypracoval: Mgr. Eva Klvaiiova, feditelka $koly
Schvalil: Mgr. Eva Klvaiiova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 26. 8. 2024

Smérnice nabyva a¢innosti ode dne: 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou

¢islovanych pisemnych dodatk, které tvofi

soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zikladnim stfednim,
vy$§8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ $koly vnitini fad $kolniho klubu. Smérnice je soudasti organiza¢niho fadu
skoly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SK, je platna pro viechny piihlaSené Zaky,
zavaznd pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné
seznameni rodi¢a s timto fadem provedou vedouci zajmovych krouzkt p#i zapisu zaka.

Skolni klub se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zagjmovém vzdélavani.

Poslani $kolniho klubu

SK tvoti ve dnech $kolniho vyutovani mezistuperi mezi vyukou ve 8kole a vychovou

v roding.

SK neni pokraCovéanim $kolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera jej odliSuji od $kolniho
vyu€ovéni. Cinnosti SK probihaji formou pravidelnych aktivit v zdjmovych krouZcich a
nepravidelnych organizovanych aktivit.

Hlavnim poslanim je zabezpe&eni zajmové ¢innosti, odpoéinku a rekreace zZakd, éastecné také
dohledu nad Zaky.

Nabizené zajmové krouzky jsou kaZdoro¢né sestavovany podle aktudlnich moZnosti.

K pravidelné dochazce mohou byt piijati i Zaci prvniho i druhého stupné zakladni Skoly,
pokud nejsou pfijati k pravidelné denni dochézce $kolni druziny. SK miiZe vykonavat &innost
pro Gcastniky, nebo i¢astniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.




2. PiihlaSovini a odhlaSovini, viplata
Zptsob evidence ucastniki je pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani (podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani) stanoven feditelkou $koly takto:

1.1. Z4ka lze piihlésit do zajmového krouzku $kolniho klubu na zakladé vyplnéné piihlasky.
Organizaci ptihlasovani zakid, pfedavani informaci rodi¢im a pofizovani jmennych seznami
piihlaSenych Zak zajist'uji vedouci zajmovych ttvari.

1.2. O zafazeni déti do Skolniho klubu/zajmového krouzku rozhoduje feditelka Skoly.

1.3. Na c¢asteCnou vhradu neinvesti¢nich nakladi $kolniho klubu/zajmovych krouzki vybira
Masarykova zakladni $kola LanZhot p¥isp&vek, jehoZ vy3e je uréena ziizovatelem. Uplata je
splatna pfedem, plati se zpravidla pilro¢né. Platba je provadéna bezhotovostné na ucet $koly
nebo v hotovosti. Vedouci zajmového krouzku pravideln€ kontroluje placeni uhrady
v soucinnosti s hospodarkou skoly, pokud jsou rodie v prodleni s placenim, jednd s nimi.
Pokud rodiée nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zptisobem je pisemné upozorni na
jejich povinnost.

1.4. Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta, jestliZe:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zéstupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvyseni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluZbach, nebo

¢) udastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpoie, nebo

d) sejednd o rodiny, které pobiraji ptidavek na dité, tuto skutenost prokaze zakonny
zastupce feditelce Skoly ozndmenim o pfiznani davky socidlni podpory.

1.5. Pokud za dit€¢ neni zaplacen poplatek, feditel $koly miZe rozhodnout o pfipadném
vylouceni zdka ze Skolniho klubu/zajmového krouzku.

1.6. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin prerusuje.
1.7. PrihlaSovani a odhlasovani Zakd ze SK/zajmového krouzku je provadéno na zakladé

pisemnych Zadosti rodici Zaka.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba je zpravidla 14:00 - 17:00 hodin (dle jednotlivych zajmovych krouzkit).

2.2. Skolni klub
Zajmove utvary vedené pod Skolnim klubem se napliiuji nejvySe do 30 ucastniki.

Reditelka stanovuje touto smérnici nejvy$si podet tdastnikii na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané Cinnosti u€astnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost
takto: P¥i organiza¢né ¢i dopravn€ narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
z4jmového krouZzku s feditelem Skoly piedem organizaéni zajisténi akce vcéetn€é poctu
doprovazejicich osob.



2.3. Do skolniho klubu ptichazeji Zaci po skonéeni vyucovani.

2.4. Rozsah denniho provozu SK a rozvrh &innosti schvaluje feditelka Skoly na ndvrh
vedouci vychovatelky SD/SK.

2.5. SK realizuje vychovné vzdélivaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti.

2.6. Cinnosti klubu se mohou zudastiiovat i Zici nezafazeni, pokud se této Cinnosti
neudastni plny pocet Zakd zafazenych do klubu stanoveny pro oddé€leni nebo skupinu.

2.7. V dobé Fadnych praizdnin v priib&hu Skolniho roku je zpravidla provoz SK pierusen a
pozastaven. Zajmové Gtvary provozuji svou pravidelnou ¢innost od 1. fijna do 31. kvétna.

2.8. V dob& mimoFidnych prazdnin nebo mimofadného volna je ¢innost Skolniho klubu
zajisténa (s pfipadnym omezenim podle pokynt hygienika) nebo zruSena.

2.9. SK zfizuje zajmové krouzky a daldi &innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce, piimé&stské tabory, soustiedéni, letni tabory), které jsou uskutec¢fiovany mimo
stanovenou provozni dobu SK.

3.BOZ
3.1. Pro &innost SK plati stejna ustanoveni o0 BOZ jako ve $kolnim adu, pokud SK pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny (napf. t€locviCna, cvina kuchyrika, dilny), tidi se

pnslusnyml tady pro tyto udebny. Zaci piihladeni do SK jsou pouéeni o BOZP a zéznam o
poudeni je uveden v tfidnich knihdch jednotlivych zajmovych krouzkd.

4. Priva a povinnosti Ziki a jejich zakonnych zistupcu ve $kolnim klubu a

pravidla vzijemnych vztahi se zaméstnanci ve Skolnim klubu

4.1. Zakladni prava a povinnosti zaka v SK

a) Ve SK se zak tidi pokyny vedoucich zajmovych Gtvard, $kolnim fadem a vnitinim fadem
$kolniho klubu. Bez védomi vedoucich Skolni klub/zijmovy krouzek neopousti.

b) Doba pobytu zdka v SK se Fidi rozpisem prace v zajmovych atvarech.

¢) Zaci jsou povinni spoleény majetek SK 3etit a udrZovat v Sistoté, imysIng zptsobené
§kody uhradi rodi¢e. Po ukonéeni ¢innosti své misto po sobé uklidi.

d) Vzijemné si neubliZuji a chovaji se ve Skolnim klubu a zajmovych utvarech a pfi pobytu
v piirodé tak, aby neohrozili sebe ani zdravi jinych déti.

€) Pokud zak narusuje soustavné Zkolni ¥ad a Cinnost SK/zdjmového ttvaru, miize byt na
zakladé doporuéeni vedouciho, rozhodnutim feditelky ze SK/zdjmového utvaru vyloucen
(v¥znamnym projevem porusil kdzefi a pofadek, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, nebo



z jinych zvla§té zavaznych divodd). U SK zakladnich kol zfizovanych obci nema tento akt
povahu spravniho fizeni (feditelka nevydava rozhodnuti, neni moZnost odvolani rodici).

4.2. Prava a povinnosti zikonnych zastupcu Zzakia

a) Zakonny zastupce Zdka ma pravo na pfistup k informacim o prib&éhu vychovné
vzdélavaci &innosti Zaka a dal§im informacim, které vyplyvaji z dochazky do SK/zajmovych
utvart a spoleéného souZiti s dal§imi acastniky v SK.

b) Zakonny zastupce zaka je povinen zajistit zakovu fadnou a pravidelnou dochazku do
SK/zajmového utvaru a v piipadé Zakovy nepiitomnosti zajistit jeho omluvu a informovat o
divodech takové nepiitomnosti.

¢) Zakonny zastupce Zdka je povinen pribézné spolupracovat s vedoucimi SK/zajmovych
Gitvari a na vyzvu se dostavit k projednani zavaznych skuteénosti tykajicich se chovani Zaka.

d) Zékonny zastupce Zaka je povinen informovat o zdravotnim stavu Zaka, specifickych
zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribé&h
dochazky do SK/zajmovych utvard, a zejména o viech zménach, které v priibéhu skolniho
roku nastaly, a to neprodleng poté, co se o takovych zménach dozvi.

€) Zakonny zastupce Zdka je povinen na zacatku Skolniho roku odevzdat fadné vyplnénou
piihlasku. Jedna se zejména o jméno a piijmeni, datum narozeni, tidu.

f) Rodite jsou povinni informovat Skolu a vedouci SK/zdjmovych utvarii o vyskytu v3i détské
u jejich ditéte a bezodkladn¢ zahdjit 1€¢bu pedikuldzy (zavsiveni).

Po dobu onemocnéni je zak omluven z dochazky. V pFipadé, Ze zdkonni zastupci neplni své
povinnosti v uvedeném smyslu, je v pravomoci Skoly Zaka trpiciho pedikulézou docasné z
Gikasti ve SK/zajmovych atvarech vylougit a poZadovat pii jeho navratu lékaiské potvrzeni o
vyléceni.

g) Zakonny zastupce Zdka ma pradvo na vyjadfeni nazoru tykajictho se provozu
SK/zajmovych tvara vedenych pod SK, obsahu, formy a vzd&lavani a jeho vyjadfeni je
vénovana naleZita pozornost, podle potieby a zdjmu SK/zijmovy Gtvar miiZe navitivit.

h) Vedouci zdjmového utvaru seznami zakonné zastupce Zakid se znénim vnitiniho Fadu
$kolniho klubu a smérnici o poplatcich v zajmovych utvarech SK.

4.3. Priva a povinnosti zaméstnanci Skoly

a) Vedouci zajmového ttvaru $koly jsou povinni dodrZovat kolni ¥ad a vnitini fad $kolniho
klubu. V z4jmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi Zdkd jsou povinni se pravidelng ucastnit
Skoleni v oblasti bezpeCnosti zdravi a ochrany pii nejriznéjSich &innostech a dodrzovat
veSkeré zasady bezpetnosti. Jejich prava a povinnosti dale upravuje pracovni ¥ad a provozni
fad skoly a skolniho klubu.

b) Vsichni — vedouci zajmového Wtvaru — jsou povinni dodrZovat a respektovat Zdkova
prava a vydéavaji zaktm ve SK takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim
vzdélavaciho programu SK.

¢) Vsichni — vedouci zdjmového utvaru — jsou povinni poskytnout Zdkovi pomoc a ochranu
v pfipadé, Ze jsou o to Zdkem poZadani. V ostatnich piipadech postupuji podle svého
nejlepsiho védomi a svédomi.

d) Vsichni — vedouci zdjmového tvaru — jsou povinni poskytnout zékladni poradenskou



pomoc.

e) Vedouci z4jmového utvaru je povinen zapsat kazdy uraz, o némz je zZdkem informovén,
nebo je-li svédkem situace, pfi niz doslo k urazu zaka, do knihy trazi, kterd je uloZena
v kancelaii referentky Skoly. Zapis provadi vychovatelka/vedouci zajmového utvaru, ktera
zodpovidala za danou ¢innost.

f) Pred akcemi mimo Skolu pouéi doprovazejici vychovatelka/vedouci zajmového Utvaru
z8ky o bezpetnosti. Je-li zagatek i konec akce mimo areél $koly, uvédomi o této skuteCnosti
rodi¢e nejpozdé€ji 2 dny predem prokazatelnym zptisobem.

5. Dokumentace

5.1. Ve 8kolnim klubu se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky do zajmovych ttvart

b) tfidni knihy jednotlivych zdjmovych utvart &i jiné piehledy vychovné vzdélavaci
prace, véetn€ dochazky

¢) celoroéni plan ¢innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace $kolniho klubu jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

e) fad skolniho klubu, rozvrh vyuéovacich hodin

f) kniha urazi a zdznamy o urazech déti, zakt a studentil, popiipadé l1ékaiské posudky,
jsou uloZeny v kancelafi Skoly

Zavérectna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgéanem Skoly povéfen
zastupce feditelky skoly.

2. O kontrolach provadi pisemné¢ zaznamy.
3. Dnem 26. 8. 2024 se rusi platnost vnitiniho ¥adu $kolni druZiny ze dne 28. 8. 2023.

V LanZhot€ 26. 8. 2024 Mgr. Eva Klvanova, feditelka Skoly

Piiloha ¢. 1 Piehled zajmovych krouzkii vdaném $kolnim roce



