ORGANIZACNI RAD SKOLY

PROVOZNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Libéna Stahlova, vedouci SD a SK
Schvalil: Mgr. Eva Klvanov4, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 25.8.2026

Smérnice nabyva t¢innosti ode dne: 1.9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou

¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii

soucast tohoto predpisu.

Skolni druzina je soudasti Masarykovy zékladni $koly Lanzhot. Pro provoz $kolni druziny
plati obecna ustanoveni Skolniho fadu Masarykovy zakladni skoly Lanzhot a dale nasledujici
pravidla.

1. PROSTORY SKOLNI DRUZINY

Skolni druzina (dale jen ,,SD*) je sou¢asti Masarykovy zakladni §koly Lanzhot. Nachazi se
v pristavbé Skoly v 1. patie (2. NP) na adrese Masarykova 730/22.

Prostory Skolni druZiny tvofi:
« dv& kmenové uéebny oznaéené SD1 a SD2,

jedna ucebna oznacena SK urcend pro ranni druZinu,

Satna,

dva kabinety slouZici k uloZeni inventaie SD1 a SD2,

socialni zafizeni.

V ramci své ¢innosti a podle stanoveného rozvrhu vyuziva skolni druzina také té€locvicnu,
sportovni halu a Skolni hfisté.

2. PROVOZNI DOBA A ORGANIZACE SKOLNI DRUZINY

1. Provoz Skolni druZiny je zajistén v pracovnich dnech od pond¢li do patku v souladu
s organizaci vyucovani.
Odpoledni druzina je v provozu od 11:30 hod. do 16:30 hod.
Ranni druZina je organizovana v u¢ebné SK v dobé od 6:30 hod. do 7:40 hod.

2. Po skonceni vyucovani ptebira zaky ptihlaSené do Skolni druziny vychovatelka v bu-
dové 1. stupné a odvadi je do prostor Skolni druZiny, popt. podle rozpisu odvadi zaky
do skolni druziny asistentka pedagoga nebo tfidni ucitel/ka.



3.

10.

11.

Pobyt zaka ve Skolni druzin€ je mozny nejdéle do 16:30 hod. Konkrétni ¢asy a zptsob
odchodi zaka ze Skolni druziny uvede zakonny zastupce v zépisnim listku, ktery preda
piislusné vychovatelce na zacatku Skolniho roku.

Zak muze opoustét skolni druzinu pouze zptisobem a v ¢asech uvedenych v zapisnim
listku.

e Zak odchazi v doprovodu osoby uvedené zakonnym zastupcem v zapisnim
listku, a to v uvedeném case.

e Samostatny odchod zéka je mozny pouze v ¢asech uvedenych zdkonnym za-
stupcem v zapisnim listku.

e Mimotadné zmény v odchodu Zaka je nutné oznamit pfedem zplisobem stano-
venym $kolou.

e 7 bezpecnostnich divodl neni mozné ménit zptisob odchodu zaka pouze na
zaklad¢ telefonického pozadavku, pokud $kola nestanovi jiny ovéfitelny po-
stup.

e 7 bezpecnostnich a hygienickych diivoda neni rodicim a dal§im osobam povo-
len volny vstup do prostor Satny a tfid Skolni druziny.

e Zaka si zékonny zastupce nebo jind povéiend osoba vyzvedava po zazvonéni
na zvonek u vstupu do budovy skoly.

e Abychom zakitim usnadnili nastup do Skoly, mohou je rodice v prvnim rocniku
doprovéazet az do Satny. Tato moznost plati po nezbytné nutnou dobu, nejdéle
vSak do konce zafi.

O hlavnich prazdninach neni $kolni druzina v provozu.

Pred kazdymi vedlejSimi prazdninami zjist'uji vychovatelky zajem zdkonnych za-
stupct o provoz Skolni druziny. Provoz Skolni druziny mtze byt zajistén pii minimal-
nim poctu 10 piihlaSenych zakl. O organizaci provozu v dobé vedlejSich prazdnin roz-
hoduje feditelka Skoly.

V ramci pobytu ve Skolni druzin€ zaci absolvuji ob&d ve $kolni jideln¢ a v odpoled-
nich hodinéch se tcastni vychovné vzdélavaci ¢innosti.

Z4ci piihlaseni do $kolniho klubu nebo zdjmovych krouzkt odchazeji na tyto aktivity
podle stanoveného rozvrhu. Organizace a odpovédnost za pribéh zdjmového utvaru
jsou v kompetenci jeho vedouciho. Vychovatelka Skolni druziny musi byt pisemné¢ in-
formovana o pravidelné Gcasti Zaka ve Skolnim klubu nebo zajmovém krouzku.

Jednotliva oddéleni Skolni druziny se napliuji nejvySe do poctu 25 zak.

Dochazka zaki je evidovana prostfednictvim zapisnich listkd, elektronického systému
Edookit a ptehledu vychovné vzdélavaci prace vedeného v elektronické tiidni knize.
Absence zaki je evidovana kazdy den.

Neptitomnost zdka ve skolni druzin€ oznamuje zdkonny zastupce zpiisobem stanove-
nym Skolou.

V ptipadé, Ze zak nebude vyzvednut ze Skolni druziny do konce stanovené provozni
doby, postupuje vychovatelka v souladu s vnitinimi pravidly Skoly a po pfedchozim
pokusu o kontaktovani zdkonného zéstupce zajisti bezpecnost Zédka az do jeho predani
opravnéné osobé.



12. O ptipadném ukonceni vzdelavani zédka ve Skolni druzing, véetné ptipadného vylou-
¢eni zéka, rozhoduje feditelka Skoly v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy a vniti-
nimi predpisy Skoly.

Dtivodem k zahgjeni ptislusného postupu miize byt zejména:
e dlouhodobé neomluvené pieruseni dochazky,
e zavazné nebo opakované poruSovani povinnosti a pravidel skolni druziny,
e opakované narusovani vychovné vzdélavaci ¢innosti $kolni druziny,

e neuhrazeni stanovené uplaty, pokud nebyl se Skolou dohodnut jiny zptisob nebo ter-
min uhrady.
Pted ptijetim rozhodnuti bude véc projednana se zakonnym zastupcem zéka v rozsahu odpo-
vidajicim platnym pravnim piedpisum.
3. UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVANI VE SKOLNI DRUZINE
1. Podle § 123 odst. 4 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stiednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich piedpist,
stanovuje vysi uplaty za zajmové vzdelavani ve Skolni druziné zfizovatel.
Pro skolni rok 2026/2027 ¢ini uplata za zajmové vzdélavani ve skolni druziné 200 K¢
za kalendaini mésic.

Uplata se hradi pololetng, vzdy do 15. dne mésice zafi a unora, pfevodem na tdet
Skoly prostfednictvim systému Edookit, pfipadn€ v hotovosti v kancelafi skoly.
Pokud je provoz skolni druziny v mésicich Cervenci a srpnu pierusen, uplata za tyto
meésice se nehradi.

2. Neuhrazeni stanovené Uplaty je poruSenim povinnosti zakonného zastupce zaka. Po-
kud Uplata neni uhrazena ve stanoveném terminu, vychovatelka Skolni druziny o této
skute¢nosti informuje feditelku Skoly.

3. Vyse uplaty miize byt snizena nebo od Uplaty mize byt ucastnik osvobozen v piipa-
dech a za podminek stanovenych platnymi pravnimi pfedpisy a v souladu s pravidly
Skoly a zfizovatele.

Zakonny zastupce, ktery Zada o snizeni nebo osvobozeni od Uplaty, ptedlozi feditelce
Skoly ptislusné doklady prokazujici splnéni stanovenych podminek.

4. Uplata se zpravidla nevraci v ptfipadé neptitomnosti zaka ve Skolni druziné z diivodu
nemoci nebo jiné kratkodobé nepfitomnosti.

4. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Vsichni Zaci skolni druziny jsou povinni dodrzovat ustanoveni tohoto provozniho
fadu, Skolniho fadu Masarykovy zakladni §koly Lanzhot a pokyny pedagogickych
pracovnikd.

2. Zakonni zastupci jsou s provoznim fadem Skolni druZiny sezndmeni pii zah4jeni do-
chazky zéka do Skolni druZiny.

3. Provozni f4d je k dispozici zdkonnym zastupciim na misté uréeném Skolou a v elektro-
nickém informacnim systému Skoly.

4. Tento provozni fad nabyva u¢innosti dne 1. 9. 2026.

V Lanzhoté dne 25. 8. 2026 Mgr. Eva Klvanova, feditelka skoly
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